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มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานรับเงิน จายเงิน เก็บรักษาเงินและเอกสารแทนตัวเงินของสํานักงาน
ตํารวจแหงชาติ จัดทําเช็คสั่งจายงานนําฝากและเบิกถอนเงินจากธนาคาร งานนําเงินสงหรือฝากคลัง การรับ
ฝากและเบิกถอนคืนในลักษณะหีบหอ และการรับฝากและเบิกถอนคืนเอกสารสิทธิ และงานอื่นๆที่ไดรับ
มอบหมายตามกฎหมายกฎระเบียบขอบังคับและคําสั่งผูบังคับบัญชา โดยปฏิบัติหนาที่ ดังนี้ 
 งานรับเงินมีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1) งานธุรการและงานสารบรรณ 
 2) งานรับเงินงบประมาณ เงินรายไดแผนดิน เงินนอกงบประมาณและเงินอื่นที่สํานักงาน
ตํารวจแหงชาติพึงไดรับ 
  3) งานจัดทําทะเบียนและเอกสารควบคุมการรับเงินและเอกสารแทนตัวเงิน 
 4) งานสรุปยอดการรับเงิน และการใชใบเสร็จรับเงินทุกสิ้นวันทําการ 
 5)งานรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน เงินงบประมาณ เงินรายไดแผนดิน เงินนอกงบประมาณ
และเงินอื่นที่สํานักงานตํารวจแหงชาติพึงไดรับทุกสิ้นปงบประมาณหรือทุกสิ้นปปฏิทิน แลวแตกรณี  
 6)  งานตรวจสอบเอกสารและหลักฐานการอนุมัติจายเงินเพื่อจัดทําเช็ค 
 7) งานจัดทําเช็คสั่งจายเงินทุกประเภท 
 8) งานจัดทําทะเบียนควบคุมการจัดทําเช็คสั่งจายเงินทุกประเภท 
 9) งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 งานจายเงินมีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1) งานธุรการและงานสารบรรณ 
 2) งานจายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณและเงินอ่ืนท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติพึงจาย 
 3) งานจัดทําทะเบียนและเอกสารควบคุมการจายเงิน 
 4) งานจัดทําสรุปการจายทุกสิ้นวันทําการ 
 5) งานนําสง นําฝากเงิน และการเบิกถอนเงินทุกประเภท 
 6) งานจัดทําทะเบียนและเอกสารควบคุมการนําสง นําฝาก และการเบิกถอนเงิน 
 7) งานบันทึกการรับเงิน จายเงิน และนําสงเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 
 8) งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 งานเก็บรักษาและนําสงเงินมีหนาที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1) งานธุรการและงานสารบรรณ 
 2) งานเก็บรักษาเงิน ปดยอดเงินคงเหลือประจําวันเงินทุกประเภท 

 3) งานจัดทําทะเบียนและเอกสารควบคุมการเก็บรักษาเงิน เอกสารแทนตัวเงิน และเอกสารสิทธิ 
 4) งานรับฝาก เก็บรักษา และการถอนคืนเอกสารสิทธิและของในลักษณะหีบหอ 
 5) งานดําเนินการแตงตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 
 6) งานรับใบสําคัญเพื่อชดใชตามสัญญาการยืมเงินราชการและเงินยืมนอกงบประมาณ  
 7) งานอืน่ ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 


